SACHBEARBEITER*IN

Teilzeit

Deine Aufgaben

Du bist fiir alle personalwirtschaftlichen Fragestellungen
von der Einstellung bis zum Austritt verantwortlich und
kiimmerst dich um die Erstellung von Arbeits- und
Anderungsantrégen. Zu deinen Aufgaben gehért die selbst-
stindige und termingerechte Durchfiihrung der Gehalts-
abrechnungen sowie des Melde- und Bescheinigungs-
wesens. Die Betreuung der Zeitwirtschaft und der digitalen
Dienstplanung tibernimmst du eigenverantwortlich, ebenso
die Fithrung der Personalakten.

Dein Profil

Du hast eine erfolgreich abgeschlossene kaufméannische
oder vergleichbare Ausbildung. Du bringst Erfahrung in
der Personalsachbearbeitung, Entgeltabrechnung und
Betreuung der Zeitwirtschaft mit. Eine selbststandige,
strukturierte und serviceorientierte Arbeitsweise zeichnet
Dich aus.

Mehr Informationen zu unseren Jobs auf www.loebke.com.

Bewirb dich jetzt direRt hier:

Bewerbungsformular

Das sind wir

Der Hof Lobke ist ein kreatives, innovatives Familienunternehmen.
Seit den 80er Jahren sind wir im Obst-/Gemuseanbau tdtig und haben
den Hof in den vergangenen 40 Jahren — mit Hilfe unserer geschatzten
Mitarbeiter*innen - zu dem gemacht, was er heute ist: ein tiberregional
bekannter QS-zertifizierter Obstbaufachbetrieb mit Hof-Manufaktur,
Hof-Laden, Hof-Restaurant & Café, Hof-Backstube, Hof-Spielpark,
Alpaka-Zucht, unserer Event-Location Parkhaus Aatal und ein fester
Bestandteil auf den Wochenmérkten in der Region.

Das bieten wir dir

Unser Erlebnishof ist mehr als nur Dein Arbeitsplatz: Neben attraktiven
Rabatten in unserem Hof-Café und Hof-Laden, erhalt jede*r
Mitarbeiter*in kostenlose Familien-Jahreskarten fiir unseren Hof-
Spielpark und eine kostenlose Alpaka-Wanderung im Jahr. All unsere
Voll- und Teilzeitmitarbeiter*innen erhalten auBerdem unbefristete
Arbeitsvertrage. Weitere Benefits findest Du auf unserer Website.

RV

LOBKE

Deine Ansprechpartnerin

Flr Fragen steht Dir gerne Ramona Lébke unter
05451 /50 58 30 - 28 oder per E-Mail unter
personal@loebke.com zur Verfligung.
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